Spoéidzielnia Budowlano Mieszkaniowa Ognisko V
01-517 Warszawa ul. Mickiewicza 4 do 16

NIP 525-14-34-773, Regon 000490777, KRS 0000114901
Adres Administracji i Biura Zarzgdu 01-517 Warszawa ul. Mickiewicza 16A
tel.22 839 89 01

Warszawa 26.08.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZADANIE:

Zarzadzanie i administrowanie zasobami SBM Ognisko V ul. Mickiewicza 4-16. Zakres
obowigzkdéw zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

Informacje i postanowienia ogdlne.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Spotdzielnia Budowlano - Mieszkaniowa ,OGNISKO V" ul. Mickiewicza 4 do 16, 01-517
Warszawa

Termin sktadania ofert: 30.10.2020 do godziny 16:00.

Oferty oraz wszelkg korespondencje zwigzang z Zapytaniem nalezy kierowac listownie na adres
Spotdzielni lub poczty elektroniczng na adres: zarzad@mickiewicza.waw.pl

Termin wykonania zamdwienia: objecie funkcji od 01.01.2021 r.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Uczestnikami i do udzielania informacji o konkursie sg
cztonkowie Zarzgdu SBM Ognisko V:

Antoni Krzysztof Osiej - prezes zarzgdu SBM Ognisko V tel. 692 052 657

Warunki zapytania ofertowego:
1. Sciste okreslenie przedmiotu oferty,
2. zakres ustug, oraz szczegdlne postanowienia umowne,

3. aktualny wycigg z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub dane osobowe osoby fizycznej,

4. referencje,

5. oswiadczenie o aktualnej liczbie osdb zatrudnionych na czas nieokreslony (jesli
dotyczy),
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nazwa i adres oferenta oraz nazwisko jego przedstawiciela lub petnomocnika,
spis wymaganych przez zamawiajgcego dokumentow uwiarygodniajgcych oferenta,

warunki umowne obowigzujace wykonawce w przypadku wygrania postepowania,

© 0 N o

oferowana wysokos$¢ sktadnikdw cenotwdrczych obowigzujacych w  przypadku
koniecznosci wykonania czynnosci dodatkowych zleconych przez zarzad spoétdzielni,

10. oczekiwana wysokos$¢ wynagrodzenia miesiecznego za wykonywang prace, podang w
cyfrach i stownie,

11. oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie z warunkami zapytania ofertowego i przyjmuje
je bez zastrzezen.

Spotdzielnia zastrzega sobie prawo do rozstrzygniecia konkursu bez powiadamiania oferentéw
o jego wyniku. Spoétdzielnia zastrzega sobie prawo do anulowania postepowania bez podania

przyczyn.

(-) Krzysztof Osiej (-) Jan Wierzbicki
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Zatacznik nr 1

Zakres obowigzkéw administratora / osoby zarzgdzajacej

1.

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

Zawieranie umoéw dla nieruchomosci wspdlnej, w tym na ustugi zwigzane z
prawidtowym funkcjonowaniem urzadzen technicznych, ustug kominiarskich itp.

Wyszukiwanie ustugodawcédw, negocjowanie cen i warunkéw umow, merytoryczng
kontrole wykonania uméw, kontrole i akceptacje wystawianych faktur przez
ustugodawcéw.

Wykonywanie zleconych przez zarzad Spoétdzielni czynnosci zwigzanych z walnymi
zgromadzeniami spotdzielcéw, zawiadamianie o walnych zgromadzeniach
spotdzielcdw, prowadzenie dokumentacji wynikajgcej z przebiegu oraz uchwat
podjetych przez walne zgromadzenie spétdzielcow.

Zapewnienie spotdzielcom informacji o sytuacji Spétdzielni oraz dostepu do jej
dokumentéw

Powiadamiane spotdzielcdw i najemcédw o zmianach wysokosci optat zwigzanych z
dostawami medidéw oraz ustug dla nieruchomosci.

Sporzadzanie protokotéw szkdd i prowadzenie w tej kwestii korespondencji — gtéwnie
z firmami ubezpieczeniowymi.

Prowadzenie na biezgco teczek spoétdzielcow / lokali spétdzielczych.

Prowadzenie korespondencji z cztonkami spétdzielni, kontrahentami oraz urzedami w
zaleznosci od wymogoéw prawa, zaistniatych spraw i potrzeb.

Reprezentowanie spotdzielni na zewnatrz

Dbanie z nalezytg starannoscig o stan nieruchomosci, zgodnie z przepisami prawo
budowlane

Staranne gromadzenie i przechowywanie dokumentacji prawnej, technicznej i
finansowej spotdzielni

Prowadzenie wpiséw do ksigzek obiektéw budowlanych nalezgcych do spétdzielni.

Sporzgdzanie plandw przeglagddédw wymaganych ustawa prawo budowlane i zlecanie
przegladéw.

Zlecanie i kontrola biezgcych napraw i konserwacji budynkow
Prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci
Przygotowywanie planéw remontéw.

Przedstawianie zarzgdowi ofert w przedmiocie uméw z dostawcami medidw,
wykonawcami robdt i ustug

Wyszukiwanie wykonawcow robét budowlanych , organizowanie postepowan
(konkursy ofert)

Nadzér nad pracg firm wykonujgcych ustugi na rzecz spoétdzielni, w tym wykonujgcych
remonty, przeprowadzajgcych modernizacje oraz uczestnictwo w odbiorach
ilosciowych i jakosciowych wykonanych robét i ustug

Sprawowanie biezgcego nadzoru nad pracg dozorcéw, polegajgca na sprawdzaniu
jakosci zakresu wykonywanych prac porzgdkowych.
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